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1. OBJETIVO

O presente documento descreve os requisitos aplicaveis a gestao e controlo de equipamentos
do Bureau Veritas, desde a fase de rececdo, aceitacdo de certificados de
calibracaol/verificagdo, conservacdo e controlo até a sua retirada de servico sob a
responsabilidade do Coordenador da Atividade em coordenagdo com o Responsavel QHSE.

2. AMBITO

Este procedimento considera-se aplicavel a todo o equipamento de medig¢do propriedade do
Bureau Veritas, assim como os equipamentos em uso, propriedade de terceiros.

Nao sao considerados neste procedimento os blocos de calibragdo END, cujo tratamento &
definido no procedimento 1&F-PT-IND-LTI-END-012.

Este procedimento tem em consideracdo a Politica corporativa PO-QHSSE-012-PO-
Management of Technical Equipment.

Para o GSIT as fitas métricas nao estdo incluidas no ambito deste procedimento, uma vez
que a medi¢ao nao constitui critério de rejeicdo na inspecao.

3. DEFINICOES
EM- Equipamento de Medigao

CONTROLO DE EM - Conjunto das acdes realizadas ao EM no sentido de garantir a
adequabilidade ao uso, tais como: manutencgéao; verificagdo interna ou calibragao/verificagao
externa e controlo intermédio, quando aplicavel.

CALIBRAGAO - Operacgbes externas que estabelecem, em condigbes especificadas, a
relacdo entre os valores indicados por um instrumento de medigdo, ou os valores
representados por uma medida materializada por um material de referéncia, e os
correspondentes valores da grandeza realizada por um padrao de referéncia. Se efetuada no
ambito legal, operagdo de controlo metrolégico, ou outra entidade externa, assume a
designacao de verificacdo (VERIFICACAO EXTERNA).

CONTROLO INTERMEDIO - Controlo em servico realizado entre calibragdes ao EM, de
modo a verificar eventuais tendéncias.

MANUTENGAO - Conjunto de operagdes realizadas internamente, conforme estabelecido na
ficha de cada Equipamento, cujo objetivo é a verificagcdo visual das condigbes do estado e
conservacao dos EM.

VERIFICAGAO INTERNA - Verificacdo efetuada a EM cuja calibracdo ndo seja aplicada ou
requerida. Esta verificagao é realizada pelo Bureau Veritas, através de comparagdo com um
padrao calibrado, de acordo com metodologia definida.
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4. RESPONSABILIDADES

O Coordenador de Atividade é responsavel pela implementagdo e controlo dos EM em
conformidade com os requisitos especificados neste procedimento, em coordenacao direta
com o Responsavel Técnico e responsavel QHSE, tendo em vista a identificagdo de requisitos
aplicaveis, assegurando que as operacgdes de verificagao/calibragdo incluindo a aceitagdo dos
certificados de calibracido, sao realizadas conforme plano de gestdo de equipamentos (QS-3-
11).

Os Técnicos sao responsaveis pela utilizacdo dos EM em conformidade com requisitos
aplicaveis, dentro do periodo de validade de calibragao/verificagao, assegurando o seu estado
de conservagdo e aptiddo ao uso, conforme critérios previstos e restricbes de utilizagao
registadas no certificado e de garantir a entrega atempada dos equipamentos ao
Coordenador da Atividade, tendo em vista a realizagao das operacgdes de controlo previstas.

5. RECECAO E ENTRADA AO SERVIGCO DE EM

Apds a aquisicao do EM realizada pelo Coordenador de Atividade, tendo por base o
levantamento de necessidades e investimento/orcamento aprovado pela Direcdo da BL e as
especificagdes necessarias definidas pelo Responsavel técnico da area (RT), o Coordenador
de Atividade assegura a rececdo do EM e colocagdo ao servico apos a realizacdo das
seguintes etapas:

a) Confirmacao do tipo e estado do EM conforme requisitos de compra, incluindo acessérios
documentacdo de suporte (i.e.: declaragcdo de conformidade, manual de instrucées de
operagao e seguranga, garantia, certificado de calibragao do Fabricante,...);

b) Verificagdo as boas condi¢des de funcionamento do equipamento;

c) Atribuicdo uma referéncia BV, de acordo com:

onde: A-XXX-NNN
A XXX NNN
Localizagao Atividade N° sequencial
L -Lisboa ELV (Elevadores e elétricas) 001
Lg -Lagoa END (LABEND 002
Lr - Leiria GAS (Inspecgédo Gas) 003
N -Porto INS (Inspecao) *
S -Sines GSIT (Inspecao mercadoria)
B&l (Construcao)

*INS - Contempla os equipamentos de apoio as atividades dos departamentos de Inspecao e
Certificagao: PCA, IVS, EIC e Soldadura;

Constituicao do ficheiro Individual do EM, constituido por:
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i) Ficha de equipamento (QS-3-004);

i) Registo das agbes de controlo (QS-3-013);

iii) Registo das acdes de manutencao (QS-3-014);
iv) Registo de danos e avarias (QS-3-042).

d) Colocacgao da etiqueta de identificacao :

Identificac&o/logo BV;
Referéncia, de acordo com o estabelecido em c)

Etiqueta de Identificagdo de Equipamento

e) Colocacao da(s) etiqueta(s) de controlo :

= Referéncia do Equipamento;

= Cddigo do tipo de controlo a que esta sujeito (Vi-Verificagdo Interna; C-Calibragéo ou
Verificagdo externa);

=  Data de Controlo;

» Data limite para realizagdo do préximo controlo

Eqgp. Nr.:
Cad. Contr.
Ultimo:
Prox:

Etiqueta de Controlo

NOTA : No caso de equipamentos sujeitos a Controlo Intermédio (ver 7.3) devem ser
colocadas 2 etiquetas de controlo, uma com a indicacao acima referida e outra onde :

f)

g)

= Cddigo do tipo de controlo a que esta sujeito (C int);

A(s) etiqueta(s) devera(dao) ser plastificada de modo a se manter legivel durante a
utilizacao do EM.

Integrar o equipamento no ficheiro Gestdao de Equipamentos (QS-3-011), disponivel no
SharePoint;

Integrar o ficheiro Pasta EM no SharePoint;

Remeter para calibragéo, se aplicavel;

Efetuar a aceitagado de Certificados de Calibragao, se aplicavel,

Distribuir EM a Técnico ou armazenar no local especifico, dando entrada no impresso -
Ficha de Levantamento de Equipamento (QS.3-036);

Atualizar toda a informacao relativa a calibracido e alocacao ao técnico no ficheiro Gestao
de Equipamentos (QS-3-011), disponivel no SharePoint.
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6. TRANSPORTE E ARMAZENAMENTO

O Equipamento deve ser arrumado em local proprio e compativel com a sua natureza e com
eventuais exigéncias de instalagao.

O Equipamento deve ser transportado de forma acondicionada e segura e em caixa propria
(sempre que aplicavel).

Caso ocorra alguma avaria ou dano durante o transporte o técnico deve reportar ao
Coordenador da area, de modo a ser verificado o seu estado e eventual corregao da situacao.

7. GESTAO DOS EQUIPAMENTOS DE MEDIGAO

Os equipamentos sao sujeitos as seguintes ac¢des de controlo:

= Manutenc3o;
= Verificacao Interna ou Calibracao/Verificacdo externa;
= Controlo Intermédio (quando aplicavel).

Essas agbes de controlo sdo geridas pelos Coordenadores de atividade, através do Ficheiro
Gestao de Equipamentos (Mod. QS-3-011), disponivel no SharePoint:

https://bureauveritas.sharepoint.com/:x:/r/teams/SWE-IF-TQRHSE/SWE%20-1_F-
%20TQR%20 %20HSE%20PORTUGAL/ layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B70B76097-9099-44EE-
920D43AFBOBA4D21%7D&file=Qs3 011.7 Gest%C3%A30%20Equipamentos2.xlsx&action=default& mobileredirect=true

& SWE -I&F- TQR & HSE PORTUGAL

Home Page + Nove T Carregar ¢ Edigio rapida & Partilhar @ Cop
Bloco de Notas
Documentos
Paginas

Parent Community Pasta de equipamentos

/ Libraries B  Qs3.011.7 Gestso Equipamentos2.xisx

7.1 Agoes de Manutengao

As acbes de Manutencdo sao realizadas internamente, tém carater preventivo e devem
cumprir com o estabelecido nas fichas de cada Equipamento.

Deve ser feito o respetivo registo no Mod. QS-3-014, para cada agdo de manutengao
realizada, A1, A2, etc prevista na ficha de equipamento e atualizado o ficheiro de Gestao de
equipamentos com a data da préxima acdo de manutencao.

7.2 Verificagao Interna ou Calibragcao/Verificagao externa

A periodicidade de verificagdo interna e calibragdo/verificacdo externa encontra-se
estabelecida no Anexo 1.2, tendo como guia a recomendagdo CNQ 4/99, circular n°5/2019 do
IPAC e critérios associados a indicagcao do fabricante, historico, frequéncia de utilizacao, nao
existéncia de 6rgaos mecanicos (estaticos) e ambiente de utilizagao.
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A calibragéo externa é realizada por entidade competente, ou seja, laboratdorio acreditado ou
laboratério primario. Em certos casos a calibracdo pode ser realizada pelo fabricante do
equipamento (ex: equipamento de ultrassons).

No caso do LABEND os critérios de aceitacdo de calibragcao e verificacdo estdo definidos no
procedimento I&F-PT-IND-LTI-END-012.

O registo da verificagdo interna ou calibracao/verificagdo externa deve ser efetuado no Mod.
QS-3-013. O arquivo do respetivo certificado/impresso de registo da verificagdo interna deve
ser arquivado na pasta do EM disponivel no SharePoint.

7.2.1Aceitagao de certificados calibragcao/verificagao externa

Os documentos provenientes de entidades externas (certificados de calibragao/verificacdo
metrologica) devem ser analisados pelo coordenador de atividade, ou responsavel técnico,
com o objetivo de verificar a adequagdo do equipamento ao servico a que se destina, de
acordo com o anexo |.

O registo da aceitagdo deve ser efetuado no Mod. QS-3-013, podendo haver as seguintes
opcoes:

7.2.1.1 Em caso de aceitacdo sem restricdes, deve ser inserida a seguinte informagéo:

= Aceite;
= Data da aceitagao;
* Nome do Responsavel pela analise do documento.

7.2.1.2 Em caso de aceitacdo com restricdes, deve ser inserida a informagédo acima
descrita e ainda a indicagao das condigbes particulares de utilizagao:
= Gama de utilizagao;
= Utilizagcdo com corregcdo ao erro (mediante situagbes relacionadas com
rejeicdo devido a incerteza da calibragao).

Neste caso deve também ser colocada copia do certificado junto ao equipamento, para que
seja inequivoca a gama de utilizacdo possivel e/ou correcbes a considerar na leitura dos
valores lidos. E uma etiqueta no equipamento com indiccdo dessa restrigao.

7.2.1.3 Em caso de ndo cumprimento dos critérios de aceitacdo definidos devera ser
inserida a seguinte informacgao:

= Na3ao Aceite;
= Data;
= Nome do Responsavel pela analise do documento.

Neste caso, o equipamento deve ser colocado “FORA DE SERVICO”, de acordo com a
metodologia definida no ponto 9.1 deste procedimento.

7.3 Controlo Intermédio
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Quando os EM reunirem a totalidade dos seguintes critérios, devem ser sujeitos a um controlo
em servigo das caracteristicas metrolodgicas e funcionais, de modo a controlar a sua deriva e
aptidao ao uso, permitindo detetar atempadamente avarias ou falhas.

= EM utilizado em area de atuacao acreditada;

= EM com calibragaol/verificacdo externa;

= EM com elevada frequéncia de utilizagdo (diaria e semanal);

= EM utilizado na decisao da avaliacdo de conformidade;

= EM que sensivel a condigbes ambientais (temperatura, humidade, vibragao, etc.);
= EM ndo sujeito a controlo dimensional (excluem-se as fitas/escantilhdes...etc)

A identificacdo da aplicabilidade de controlo intermédio, tipo de controlo intermédio a efetuar
(pontos, valores,...), os critérios de aceitacdo aplicaveis e a periodicidade encontra-se
estabelecido na Ficha individual do equipamento (QS-3-004).

A periodicidade estabelecida para o controlo intermédio tem em conta os seguintes fatores:
* Analise de calibracdes anteriores;
= Recomendacgdes do fabricante;
= Dados indiretos sobre o comportamento do equipamento (ex: manutencgao, ensaios de
aptidao, etc.);
» Frequéncia, tipo e condigdes de uso do equipamento;
» Condigdes ambientais (temperatura, humidade, vibragéao, etc.);
= Grau de exatidao pretendido.

8 UTILIZACAO

Os equipamentos devem ser utilizados, Unica e exclusivamente no desempenho das
atividades desenvolvidas pelo BV.

Apenas estao autorizados a levantar equipamentos armazenados, os colaboradores do BV. O
levantamento dos equipamentos devera ser formalizado através do registo na Ficha de
Levantamento de Equipamento (QS.3-036).

A localizagdo do equipamento deve ser atualizada no ficheiro de gestdao de equipamentos
(QS.3-011), aquando a atribuigdo de um equipamento a um técnico.

E da responsabilidade do utilizador do equipamento zelar pela sua correta utilizacdo,
conservacao e estado de controlo, quando este estiver em seu poder. Caso o prazo de
controlo do equipamento tenha expirado, quando em poder do técnico, é da sua
responsabilidade alertar o coordenador, para que este proceda as acdes necessarias dai
decorrentes.

Quando um departamento/area utiliza equipamento de outro departamento do BV, o técnico
que o utiliza é responsavel por verificar a adequacao deste equipamento para os ensaios em
questdo, assim como do seu estado de controlo.

Recomenda-se que os mandmetros analdgicos sejam utilizados numa gama de medicao
compreendida entre 25-75% do valor de fim de escala (FE). Deve ser considerada a classe de
exatidao prevista na regulamentagdo ou norma aplicavel.
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9 DANOS E AVARIAS

9.1 Equipamentos “FORA DE SERVICO”

Sempre que um Equipamento é declarado sem condi¢gdes de cumprir as fungbes para que
esta destinado, deve ser identificado como “FORA DE SERVICO” e colocado em zona
especifica para esse fim e colocada uma etiqueta com essa inscrigao.

Deve ser registado no modelo QS-3-042 — Ficha de danos e avarias a ocorréncia e deve ser
atualizado ficheiro de gestao de equipamentos (QS.3-011).

Caso o equipamento fique fora de servigo por incumprimento dos requisitos de
verificagao/calibragao o Coordenador em conjunto com o Responsavel Técnico deve analisar
possiveis repercussbes em atividades passadas nas quais o equipamento tenha sido
utilizado.

9.2 Equipamentos “ABATIDOS”

Sempre que um equipamento se encontre nas seguintes condigdes:
e Avaria permanente;
e Extravio;
e Sem interesse para a atividade;
e Tempo prolongado em “Fora de Servigo”.
Cabe ao Coordenador decidir sobre a possibilidade de abater o equipamento. Esta operacao
devera ficar registadaljustificada na ficha individual do equipamento (Mod.QS-3-004).

Deve ser retirada do Dossier dos Equipamentos toda a documentac&do relativa a esse
equipamento, devendo ser arquivada em Dossier proprio, ficando esta referéncia disponivel
na lista geral dos equipamentos, para posterior utilizagao.

O equipamento deve ser retirado fisicamente da zona de armazenagem, podendo ser
temporariamente segregado em local especifico, devidamente identificado.

10. EQUIPAMENTO DE TERCEIROS

A utilizagdo de equipamentos de terceiros implica o cumprimento dos requisitos estabelecidos
neste procedimento, pelo que deve ser assegurada a, pelo utilizador, a verificacdo do bom
estado das condicbes de funcionamento do EM e dos seus acessoérios e assim como 0s
registos das acgbes de controlo aplicadas ao EM (manutencdo, controlo intermédio,
calibragao/verificagao externa, verificagdo interna), com periodicidade e aceitagao de acordo
com o critério BV (anexo I), conforme aplicavel.

Caso seja aplicado a calibragdo externa, esta deve ser realizada por entidade acreditada EN
ISO/IEC 17025, ou laboratério primario (IPQ).

I&F-PT-TQR-GPP-ORG-004R11  pig8dell



ANEXO | - Critérios de Aceitacao

Anexo .1 Informagao Geral

¢ Nomenclatura:

EMA — Erro Maximo Admissivel (I IEI + Ul ). Valores do Erro e da Incerteza em Médulo.

E — Erro maximo obtido na calibracéo (certificado de calibragéo).

U - Incerteza Expandida associada verificada no Certificado de Calibrag&o.

FE — Fim de Escala.

Pn — Periodicidade de Calibragdo Maxima (Semestral: [0,5A]; Anual: [1A]; 2 Anos: [2A]; 3 Anos: [3A]; 5 Anos: [5A], etc)

o Restricoes de Classe de Exatidao de Manémetros a considerar:

Para mandmetros analdgicos, considera-se aceite classe de exatiddo 1,6 ou superior (i.e. 1; 0,6 e 0,25), desde que seja cumprido
o critério de aceitacdo definido no anexo 1. Sempre que se encontrem definidos critérios regulamentares, estes séo considerad os
mandatorios, nomeadamente :

a) Inspegéo de Redes e Ramais — mandmetros de classe 0,6 (ou superior);
b) Inspecdo ADR/RID, segundo norma EN 837-2 — manémetros de classe 1 (ou superior);

c) Inspegédo DL131/2019 — mandmetros classe 1,6 (ou superior)

o Equipamentos e Critérios de Verificacao / Calibracao

No Anexo 1.2 sdo apresentados os critérios de calibragédo e verificagdo de equipamentos, com excegédo dos equipamentos do
LABEND cobertos pelo procedimento I&F-PT-IND-LTI-END-012, dada a sua especificidade.
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1.2 - EQUIPAMENTOS E CRITERIOS DE ACEITAGAO

Critério de Aceitacao

Equipamento .
9 FPn] Ensaio Grandeza O Calibragéo
erificacao
Manometro Ensaios de presséo / Presséo
. S _ o
Analogl[c10Aie Digitais Estanqueidade [bar / kPa/ MPa] [EMA] <2 % FE
GAMA EMA
[mbar] [mbar]
. - . ~ P <500 5
Manometros Analégicos| Ensaios de Pressdo em
e Digitais / Sondas Instalagdes de Gas Pressao 500<P< 10
Presséo / Redes de Gas / [mbar] 3000
[1A] Gasodutos 3000<P 350
<30 000
P> 30 o
000 2% FE
Registador de Presséo . 29 FE
Presséo e i ~ [bar]
Ensaios de Pressao
Temperatura Temperatura 49C
[1A] [°C]
Analisador de CO Determinagao o
Vol -
[1A] de CO % Volume 5 ppm
Detetor de Gas Determinagao % Volume - 20% do Valor Nominal
[1A] de Gases
Medicao de
Quantidade Luminosa 10 %
Luximetro Ol/Elevadores lluminancia
[2A] Medicao de [IX]
Quantidade Luminosa +0/-20%
END
. . A Resisténcia de GAMA [MQ] EMA [MQ]
Megaohmimetro Ensaios de resisténcia
) Isolamento <2000 100
[2A] de isolamento --
MQ] 2000 - 4000 200
Medicao de
Taquimetro velocidade do Velocidade
o 60 rpm
[2A] limitador de [rpm] --
velocidade
Cror{l:;}etro Medigcéo de tempo Tempo (s) - * 5 s/dia
Termometros / Sondas
[imersao / contacto] Controlo de Tempoeratura . 4°C
Temperatura [°C]
[2A]
VERIFI]
GAMA [EMA]
Termémetros Controlo de ?JR1((;/)
[Contacto Temperatura 0-100 y 5°
) temperatura o - 0
/infravermelho] [°C] 200
Soldadura )
[2A] 200-400 300, | 107
400
Fitas para Medicao
de Perimetros -
Classelell/ |y, ic50 de Medidas ,
Fitas Rigidas e Semi- - Comprimento
L Materializadas de -- 1 mm
Rigidas de Classe Il Comprimento [mm]
com Marcagédo CE e P
Metroldgica
[10A]
Vacuometro Ensaios de Vacuo Pressdo - [EMA] <5 % FE
[2A] [bar / Torr]
. Angulo Plano
Te<[)2d:]hto Medicao de angulos [gon] (1 gon =2 - 6 mgon
n/400 rad)
Nivel Optico Medicao de Comprimento 1
- mm
[2A] assentamentos [mm]
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Critério de Aceitagao

Equipamento .
9 FPn] Ensaio Grandeza B — Calibragao
erificacao
Dinamoémetro Verificagdo da tensdo Massa +59
[2A] da fita [Kgl =0
%?fst%ra?jz Ensaios de detegéo Tens3o
P de porosidade em -- 0,400 KV
(Holiday detetor) . [KV]
revestimentos
[2A]
Medidor de Terras Ensaios %‘; medi¢ao Resisténcia . Max (1Q ou 5% do valor
[2A] Resisténcia de Terras [ nominal)
Psicometro digital Determinagao do Temperatura . 300
[2A] Ponto de orvalho [°C]
altura de coberturas
) das estagdes de
Escala Extensivel enchimento e do§ Comprimento _— 1 mm
[5A] tubos de ventilagéo
dos reservatorios de (mm]
combustiveis (EIC)
GAMA | VERIFICAR (A)| [EMA]
50, 75, 100 2A
200 5A
- Corrente [A]
Medicao de corrente _ 300 7,5A
(AC/DC) - 0 foo 400 10A
Multimetro / 500 12,5A
Pinga Amperimétrica 600 15A
[3A] ica
M\/e:lgzzr?‘e Diferenca de GAMA | VERIFICAR (V)| [EMA]
Pot ial v . 0-100 10, 20, 30,
(AC / DC) otencial [V] v 50,100 | 2V
Medigao de Resisténcia Max (1Q ou 5% do valor
Resisténcia [Q] - nominal)
Paqui h i
aquimetro e Cunhas Medicao de Abertura Comprimento _ 0.5 mm
[4A] [mm]
Apalpa-folgas e Folga .
[5A] Verificagéo de Folgas (mm] E < 0,15 x V. Nominal --
Roda de Medir Medicao de Comprimento <
[5A] Comprimentos [m] E<13x05m B
Medidor Laser . A Comprimento
(5A] Medigcao de Distancia [mm] - 2 mm
Micrémetro Verificagdo de apalpa- pimenséo . 0,05 mm
[5A] folgas linear [mm]
Medidor de Medicéo de
Espessuras de Espessuras de EAsp'essura d~a 10%
. , Lamina Padréao - .
Revestimentos pelicula seca de Espessura Nominal
) [um]
[5A] revestimentos
Linear _ 0.5 mm
Escantilhdo Soldadura Medigoes [mm] ’
[5A] Lineares e Angulares Angulos 10
§i ~
Refratometro Valor brix da fruta Bzix Ajuste a 0° -
[1A] [’
Calibrador Fruta Medicdo de Magas e Diametro 1 mm em relagédo ao valor _
[5A] Peras [mm] do calibre
Medicao de
. Resisténcia Resisténcia Max. (1Q ou 5% do
Certlflcad?r de Medigzo de Q] valor nominal)
Instalac6es Resisténcia de Terra -
Multl[f;:]goes Medicso de Resisténcia GAMA [MQ] EMA [MQ]
Resisténcia de de Isolamento <2000 100
Isolamento MQ] 2000 - 4000 200
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